UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH TAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: -[-77-7/QD-UBND Minh Tan, ngay 06 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sit dung tai sin cong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA MINH TAN

Can cir Ludt t6 chitc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ciur Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 cua Chinh phu
quy dinh ché do tw chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh @i véi co quan nha nudc; Thong tw Lién tich 56
71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua By Tai chinh va Bg Néi vu hudng
dan thwee hién Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 30/8/2006 cia Chinh phii,

Cdn cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Ludt qudn 1y, si dung tai san cong;

Cén cir Thong tw sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 hudmg dan mot
s noi dung cua Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Ludt quan Iy, sie dung tai san cong;

Xét dé nghi ciia cong chitc Vin phong thong ké xa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong tai Uy ban nhan dan x& Minh Tan (C6 Quy ché kém theo).

Piéu 2. Giao Vin phong thong ké: quan 1y, sir dung tai san dam bao hidu
qua, tiét ki€m, ding quy dinh; don déc, kiém tra, hudng dan céac phong, ca nhan
thuéc Uy ban nhan din x4 tuan thi thyc hién.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu Iyc tir ngay ky. Cac ong (ba) can b, cong
chirc, can bd khong chuyén trach xa thugc UBND x3d chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhue Diéu 3;
-Luu VP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA MINH TAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly, sir dung tai san cong cua Uy ban nhin din xa Minh Tan
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé6: 07. /OD-UBND ngay 06/ 01 /2023
cua Chu tich UBND xa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tao dieu kién chu dong trong viéc quan ly, st dung tai san cong dugc
giao; thuc day viéc sip xép t6 chirc bd mdy, bién che c¢6 hiéu qua, dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao, ning cao hiéu suit lao dong, hiéu qua su dung
kinh phi, gbp phén tiang thu nhap cho can bg, cong chirc trong bién ché quan ly
nha nudc va nguoi lao dong theo hop ddng (sau day viét tit 1a CBCC) thudc
UBND xa;

- Thic dy thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; thuc hién quyén tu chu,
dong thoi nang cao trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi va CBCC trong viéc
thuc hién nhiém vu va quan ly, sir dung tai san cong diing muc dich, c6 hiéu qua
theo quy dinh cia phép luét.

2. Yéu ciu

- Viéc quan ly, sir dung tai sén cdng thuc hién dung quy dinh cua phap
luat: Luat Ngan sach Nha nudc; Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006
cia Chinh phu; Théng tu Lién tich 50 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay
30/5/2014 cia B Tai chinh va B4 Noi vu; Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 huong dan mot s6 noi dung cta Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat quan ly, st dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo doi, hach toan quan ly tai san thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuée va quy dinh ctia Quy ché nay.

Diéu 2. Pdi twong, pham vi

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va su dung tai san cong tai UBND
x3, bao gom try s& 1am viéc va cac tai san khac gan lién v6i dét; quyén sir dung dét
d6i voi dat dung dé xay dung tru s& lam viéc; may moc, phuong tién vén tai, trang
thiét bi lam viéc va cac tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tr ngén sach nha
nudc hodc co nguon gdc tir ngan sach nha nudc (vién trg, qua biéu, hién tang, do

déng gdp cua tap thé...); tai san dugc dau tu xdy dung, mua sim tir cic nguon vén
khac.
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Chuong 11 ]
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Pidu 4. Quy dinh chung vé quén ly va sir dung tai san

1. Viéc trang bi tai san cho Cén bd cong chirc xa thuc hién theo dinh mi,
tiéu chudn quy dinh cla nha nuéc. Quén ly tai san 1a trdch nhiém chung ciia
CBCC. Ca nhan chiu trach nhiém trudc Lanh dao UBND xa do1 voi tai san giao
cho ca nhén quan ly, st dung. Tai san cia UBND xa phai dugc sir dung dung
muc dich, dam béo tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cAm viéc mang tai san ra khai
UBND x4, diéu chuyén tai san gifra cdc phong va céc c4 nhan khi chua duoc su
d?ng y cua lanh dao UBND x4 hodc Vin phong théng ké xa. Khéng st dur;g tai
san co quan vao muc dich c4 nhan. .
o déi,ﬁ ;ga?; ttegt Z}:nrgznvti? ;);:101;% at}::ong ké x& co trach -nhiém mé& sd sach
Bk 1t s 1ol tal san cua co quan theo quy dinh cta Nha nuéc.

inh ky hang ndm thuc hién ki€m ké tai san theo quy dinh.
Diéu 5. Quan ly, sir dung hoi trudng, phong hop, phong khach

1. Vian phong théng ké x4 truc tié ST
phong hop, phong khéch,.., ¢ Hep quén 1y tai san trang bi tai héi truong,

sur dd 7 cna 15 A ) : G
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Dlell 6, Quén ly’ =

- Vén phé_ng théng ké .
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- Vin phong chi tri phoi hgp vdi cac Cén bd cong chic x4, theo di thiét
bi, may tinh trang bi cho Can b cong chirc xa quan ly, sir dung.

- Viée quan ly, str dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dang quy
trinh ma, tat. Khong dugce cai dit cac chuong trinh g dung ca nhan va thuc
hién cong vi¢e riéng trén may tinh; khong tu dong thdo md may, sira chira hodc
thay ddéi cic chuong trinh (g dung da cai dat phuc vu chuyén mén nghiép vu
cua co quan.

Khi phat hién phan cimg, phan mém hoac ca phan cimg va phan mém bi
hong hoc nguoi sir dung phai bdo ngay cho ldnh dao UBND xa@ dé xem xét xu
ly. |

a) P6i v6i phdn mém: chi cai dat ph?m mém phuc vu cho hoat dong
chuyén mén. Khi nhan dugc dé xuit, Van phong théng ké cir nguoi (hozc thué
ngudi) kiém tra tinh trang 16i phin mém. Néu khong c6 y kién khic cia Vin
phong théng ké x& goi ngudi dén cai dat, gidam sat qud trinh cai dét va chiu trach
nhiém vé qua trinh cai dat. Sau khi cai dit xong, Vin phong théng ké, Ké toan
tai chinh x3 c6 trach nhiém thanh toan cho nguoi dén cai dat va stra chita.

b) Péi voi phan cimg: sau khi kiém tra Vin phong théng ké, cing Cén bd
cong chite st dung méy vi tinh d6 x4c dinh mtc d6 hong héc, lam d& xudt bao
cho Vin phong théng ké (phiéu d& xuét can ghi rd ching loai, thiét bi can thay
thé). Vin phong théng ké xi co thé thué ngudi kiém tra lai mic d§ héng héc,
néu xét thiy can thiét phai thay thé thi béo céo lanh dao va tién hanh mua thay
thé.

Khi c6 thiét bi thay thé, Vin phong thdng ké xa, Can bd cbng chuc sir
dung may vi tinh duoc giao goi thg dén lap dat (trong truong hop lap dit phan
ctmg cn phai cai dat hodc trudng hgp phirc tap) va thyc hién viéc kiém tra,
giam sat qua trinh lap dat. Vian phong thong ké xa, K& toan tai chinh x4 c6 trach
nhiém thanh toan cho tho dén cai dit, thiét bi hong hoc duoc thay thé phai 1am
tha tuc ban giao theo quy dinh.

2. Méy in:

a) Khi phét hién may in bi héng héc nguoi st dung phai bao ngay cho
Vin phong thong ké xa. Van phong thdng ké x4 c6 thé thué ngudi kiém tra mirc
d6 hong hoc, néu xét thay can thiét phai thay thé thi béo cdo lanh dao va tién
hanh stra chira va thay thé.

b) Thay thé myc in: Khi my in hét myc ngudi sir dung cé trach nhiém
bao ngay cho Van phong thong ké xa. Sau khi nhan dugc de Xudt, Van phong

thong ké xa c6 thé thué ngum kiém tra lai tinh trang trén, néu xét thdy can thiét
phai thay myc mai thi tién hanh mua theo dé xuét cia ngudi st dung. Khi c6
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6. Ké toan tai chinh xa c6 trach nhiém luu trir tai liéu, thé:mg ké tai san
thiét bi toan UBND x4 va béo cdo Chu tich UBND xd khi ¢6 yéu cau.

7 K& toan tai chinh xa c6 trach nhi¢m luu trir toan bd hd so mua sdm cua
UBND xa. Phéi hgp vdi Can b cong chire xi trong UBND x4 hang nam kiém
ké, déi chibu sé sach dé& dam bao s li¢u tring khop tai san, thict bi.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong sur dung dugc nita
lam thu tuc thanh ly theo dung quy dinh cua nha nudce. Viée thanh ly tai san
hong da luu kho hodic hét khég hao thuc hién theo quy dinh cua cap c¢6 tham
quyén va thyc hién theo phén cap qua ly tai san.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. Trach nhiém thi hanh

Cén bo cong chic, Can bd khong chuyén trach xa thuoc UBND Xxd co
trach nhiém thue hién nghiém tic Qui ché nay.

Piéu 9. T6 chirc thwe hién

Coéng chtc Vian phong thdng ké. Tai chinh ngan sach xa c6 trach nhiém
tham muu gitp 1anh dao UBND x4 trong viéc quan ly, sir dung tai san cong theo
quy dinh ctia Luat Quan ly, sir dung tai san céng. Trong qua trinh thyc hién
Quy ché néu c6 vudng mic, kip thdi phan anh vé lanh dao UBND x4 sira dbi, bo
sung cho phu hgp./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH TAN Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: (.. /QD-UBND Minh Tan, ngay 07 thang 01 ndam 2023

QUYET DINH
Vé viée thanh 13p hi dong kiém ké tai san
Cua iy ban nhiin din xi Minh T4n nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA MINH TAN

Can cir Ludt t6 chite Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/20135;

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 30/8/2006 cia Chinh phi
quy dinh ché dé tu chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh déi véi co quan nha nudc; Thong tw Lién tich s6
71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 cia B Tai chinh va Bé Néi vu huong
dan thiee hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 ciia Chinh phii;

Can cit Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt quan ly, sir dung tai sin cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét
dung ciia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi
tiét mot sé diéu ciia Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

56 noi
Xét dé nghi cia cong chirc van phong thong ké xa,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh I3p hoi ddng kiém ké tai san cia UBND x4 Minh Tan nim
2023 gdm céac Ong(ba) C6 danh sich kém theo

Piéu 2. Giao Vin phong théng ké, Tai chinh ké toan, cic Ong(bé) cO tén
trong danh sach trén, chiu trach nhiém kiém ké toan b tai san theo quy ché
quan ly, st dung tai san cong va chiju trach nhiém quan ly va sir dung theo ché
dd quy dinh cia UBND x3 Minh Tan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Cac ong (ba) can b cong
chirc xa chju trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhue Diéu 3;
- Lwu Vin thu, KT

\ &\ g..»,vc"
4
\ ’

» «\:‘ 2 ‘-//S
Nguyen Khiac Hung
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: 1¢ U/\ UBND XA NAM 2023
I\u)i theo QI) UBND 56 09 ngay 07 thang 01 ndam 2023)

W WA e 1' , .
(Y/ I)ANII SA(II HOI DONG KIEM KITAI SAN

‘J\ l "

STT | Ho Va Tén Chire vy Ghichi |
I \‘scuycn Khéc Hung Chu tich UBND xa Truong ban |
2 Vuong Van Cu Phé chi tich UBND xa Phéban
3 1 Nguyén Vin Quan Pho chua tich HDND x3a Thanh vien
4 | Vii Thi Thiém Chu tich MTTQ xa Thanh vién |
5| Doan Théng Trén Chi huy truong QS-Uy vién | Thanh vién
} UBND x4 i
6 | Trinh Xuan Diép Ké toan NSX Thanh vién |
7 | Dang Qubc Thing Pia chinh XD & Moi truong | Thanh vién
8 | Vuong Xuén Hi¢u Vin Phong — thong ké xa Thanh vién
9 , Hoang Thi Tuoi Vian phong Dang uy xa Thanh vién
10 [ Poan Thanh Thuit Vin héa — thé thao Thanh vién
11 | Vuong Thi Han Vin hoa — xa hdi Thanh vién
12 | Nguyén Vin Cuong Dia chinh - NN Thanh vién
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